Camara Municipal de Lavrinhas

Estado de Sao Paulo

RESOLUCAO N° 01 (UM), DE 10 (DEZ) DE JUNHO DE 2025

REGULAMENTA O USO DO VEICULO OFICIAL DO
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL DE
LAVRINHAS/SP E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

Faco saber que a Camara Municipal aprovou e eu promulgo a seguinte Resolugio:
Art. 12 Esta Resolugdo disciplina o uso do veiculo oficial da Camara Municipal de Lavrinhas.

Art. 22 O veiculo pertencente a Camara Municipal de Lavrinhas somente podera ser utilizado no
exercicio da vereanga, para tratar de assunto do Municipio, e demais atividades institucionais e administrativas

do Legislativo Municipal de Lavrinhas.

Art. 32 O veiculo oficial da Camara Municipal de Lavrinhas sera conduzido pelo Motorista da Camara
Municipal de Lavrinhas.

§ 12 Excepcionalmente podera a Presidéncia da Camara autorizar expressamente que Vereadores da
Camara Municipal de Lavrinhas conduzam pessoalmente o veic.Jo oficial, respeitando-se a legislagdo pertinente
referente a categoria da Carteira Nacional de Habilitagdo do condutor, mediante apresentagdo prévia de
“Requisigdo para a Utilizagdo e Condugdo/Diregdo Pessoal de Veiculo Oficial” pelo interessado, conforme

modelo constante do Anexo I desta Resolugdo, da qual deve obrigatoriamente constar:
I - destino;
II - data;
III - especificagdo dos 6rgdos ou repartigdes, publicas ou privadas, a serem visitadas;
IV - servigos a serem executados e autoridades a serem contatadas;
V - detalhamento do itinerario;
VI - pessoas a serem transportadas;
VII - horario de saida.

§ 2° A'Céamara Municipal de Lavrinhas deve ter em seu dominio copia da Carteira Nacional de

Habilitagdo de todos os Vereadores e Empregados Publicos Efetivos aptos a condugdo do veiculo oficial.

—
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§ 32 Os Vereadores e Empregados Publicos Efetivos que tiverem a suspensio ou a cassagdo da Carteira

Nacional de Habilitagdo determinadas pela autoridade de transito competente ou por decisdo judicial proviséria

ou definitiva, deverdo comunicar imediatamente a Camara Municipal de Lavrinhas.

Art. 42 O condutor ficara integralmente responsavel por eventuais danos ocorridos no veiculo oficial
por ele utilizado ou eventuais danos a terceiros, ressalvadas as hipoteses de culpa de terceiros, motivos de forga
maior e caso fortuito, ficando ainda responsavel pelo pagamento de eventuais multas de transito, bem como pela
pontuagdo atribuida a infragdo de transito cometida, quando a infragdo estiver relacionada com a condugéo do

veiculo.

Pardgrafo unico. As multas de transito impostas a condutores do veiculo oficial, na forma do caput
deste artigo, serdo encaminhadas a Secretaria da Camara Municipal para identificagdo do infrator e, se for o
caso, para desconto do valor correspondente em folha de pagamento de Vereadores ou empregados publicos
efetivos da Camara Municipal de Lavrinhas, nos limites da lei, obedecido os principios constitucionais do

contraditério e da ampla defesa.

Art. 52 A utilizagdo do veiculo oficial da Camara Municipal de Lavrinhas, dentro ou fora do Municipio,
depende de prévio enderegamento ao Presidente da Camara de “Requisi¢do para Utilizagdo de Veiculo Oficial”,

conforme modelo constante do Anexo II desta Resolugdo, da qual deve obrigatoriamente constar:
I - justificativa para a solicitagdo;
II - destino,
III - data;
IV - especificagdo dos 6rgdos ou reparti¢des, publicas ou privadas, a serem visitadas;
V - servigos a serem executados e autoridades a serem contatadas;
VI - detalhamento do itinerario;
VII - pessoas a serem transportadas;
VIII - horario de saida.

§ 1° Para fins de organizagdo interna desta Casa de Leis, a “Requisi¢do para a Utilizagdo e
Condugdo/Diregdo Pessoal de Veiculo Oficial” e a “Requisigac para Utilizagdo de Veiculo Oficial”, quando se
tratar de viagem para fora dos municipios de Lavrinhas e Cruzeiro, deverdo ser protocoladas na Secretaria da
Cémara Municipal de Lavrinhas com antecedéncia minima de 48h (quarenta e oito horas), a contar da data e
horario da pretendida viagem, respeitado o nimero do protocolo como ordem de preferéncia, se os destinos

forem municipios diversos.
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§ 22 Para fins de organizagdo interna desta Casa de Leis, a “Requisi¢do para a Utilizagdo e
Condugéo/Diregdo Pessoal de Veiculo Oficial” e a “Requisigdo para Utilizagdo de Veiculo Oficial”, quando se
tratarem de utilizagdo dentro dos municipios de Lavrinhas e Cruzeiro, deverdo ser protocoladas na Secretaria da
Camara Municipal de Lavrinhas com antecedéncia minima de 24h (vinte e quatro horas), a contar da data e
horario da pretendida utiliza¢o, salvo em caso de urgéncia, condicionado o uso do veiculo a sua disponibilidade,

respeitado o numero do protocolo como ordem de preferéncia.

Art. 62 O veiculo oficial da Camara Municipal de Lavrinhas somente podera ser utilizado com a expressa
e escrita autorizagdo da Presidéncia da Camara e, na sua auséncia, com a expressa e escrita autorizagdo do
empregado publico efetivo ocupante da fungdo de confianga de Diretor da Administragdo Geral da Camara
Municipal de Lavrinhas.

Art. 72 O veiculo podera, mediante comum acordo entre os usuarios, ser utilizado por 02 (dois) ou mais
Vereadores ou Servidores desta Casa de Leis, na mesma data, valendo para tanto a “Requisi¢éo para a Utilizagdo
e Condugdo/Diregdo Pessoal de Veiculo Oficial” e a “Requisig¢do Escrita para Utilizagdo de Veiculo Oficial”
protocoladas na Secretaria da Camara Municipal de Lavrinhas.

Art. 82 A utilizagdo do veiculo oficial por empregados publicos efetivos desta Casa de Leis, para o
desenvolvimento de atividades institucionais e administrativas do Legislativo Municipal, por determinagdo da
Presidéncia da Camara ou do empregado publico efetivo ocupante da fungdo de confianga de Diretor da
Administragdo Geral da Camara Municipal, devera ser documentada através de “Controle de Saida de Veiculo

Oficial”, conforme modelo constante do Anexo III desta Resolugdo, da qual deve obrigatoriamente constar:
I - condutor do veiculo oficial;
II - nome do conduzido, com especificagdo da fungéo;
III - data;
IV - destino;
V- especificagdo dos 6rgdos ou reparti¢des, publicas ou privadas, a serem visitadas;
VI - servigos a serem executados e autoridades a serem contatadas;
VII - detalhamento do itinerario;
VIII - pessoas a serem transportadas;
IX - quilometragem no marcador do veiculo oficial ant=s da saida;

X - horario de saida.
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Art. 92 A utilizagdo do veiculo oficial pela Presidéncia da Camara, no exercicio e em representagdo

desta Casa de Leis para assuntos relativos a administragdo desta Casa de Leis, havendo disponibilidade,
independe de autorizagdo e de atendimento dos prazos estabelecidos nos §§ 12 e 22 do art. 5° desta Resolugéo,
devendo ser documentada através de “Controle de Saida de Veiculo Oficial”, conforme modelo constante do

Anexo III desta Resolugéo.

Art. 10 A utilizagdo do veiculo oficial por empregado publico efetivo ocupante da fungédo de confianga
de Diretor da Administragdo Geral da Camara Municipal, havendo disponibilidade, independe de autorizagdo e
de atendimento dos prazos estabelecidos nos §§ 1° e 2° do art. 5° desta Resolugdo, devendo ser documentada

através de “Controle de Saida de Veiculo Oficial”, conforme modelo constante do Anexo III desta Resolugdo.

Art. 11 Nas viagens para fora dos municipios de Lavrinhas e Cruzeiro o Motorista da Camara Municipal,
juntamente com o Vereador ou empregado publico conduzido, se o caso, elaborardo, em conjunto, “Relatério

de Viagem”, conforme modelo constante do Anexo IV desta Resolugdo, indicando:
I - condutor do veiculo oficial;
II - nome(s) do(s) conduzido(s), com especificagdo de sua fungio;
III - data da viagem,;
IV - destino;
V - horério de saida;
VI - horario de chegada;
VII - especificagdo dos 6rgdos ou repartigdes, publicas ou privadas visitadas;
VIII - Atividades ou servigos executados e autoridades contatadas;
IX - itinerario percorrido;
X - quilometragem percorrida;
XI - ocorréncias que eventualmente possam ter acontecido na viagem.

Art. 12 E vedado o transporte de pessoas ndo integrantes dos quadros do Poder Legislativo Municipal

de Lavrinhas nos veiculos oficiais da Cadmara Municipal.

§ 1° Excepcionalmente, e com autorizagdo escrita do Presidente da Camara, poderdo ser transportados

nos veiculos oficiais do Poder Legislativo:

I - Servidores publicos do Municipio de Lavrinhas, agentes politicos do Municipio de Lavrinhas e seus

respectivos assessores, desde que a servigo do interesse pubico do Municipio;
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IT - Agentes politicos de municipios integrantes de consorcio do qual Lavrinhas faga parte, e seus

respectivos assessores, desde que a servigo do comum interesse publico da regido; e

IIT - Presidentes ou Diretores de associagdes civis e organizagdes ndo governamentais, desde que a

servigo do interesse pubico do Municipio.

§ 2° Na “Requisigdo para Condugdo/Diregdo Pessoal de Veiculo Oficial” (Anexo I), na “Requisi¢do para
Utilizagéo de Veiculo Oficial” (Anexo II), e no “Controle de Saida de Veiculo Oficial” (Anexo III), deverdo ser

informadas todas as pessoas que serdo transportadas no veiculo oficial.
Art. 13 Além das proibig¢des previstas nas normas de transito, é vedado:

I - o transporte de objetos no veiculo oficial que ndo sejam de uso estrito para o trabalho dos Vereadores

e empregados publicos efetivos da Camara Municipal de Lavrinhas ou no interesse do servigo publico;

II - transportar empregado publico e Vereadores da Camara Municipal de Lavrinhas das residéncias

para o Servigo ou vice-versa,
III - 0 uso de veiculo oficial para o atendimento de interesses particulares, sob quaisquer pretextos;
IV - fazer uso de bebidas alcodlicas, entorpecentes e fumar no interior do veiculo oficial;

V - guardar o veiculo oficial em garagem residencial, salvo por expressa autorizag¢do do Presidente, nas

hipéteses em que seja inviavel o retorno do veiculo oficial ao local regular de guarda.
Art. 14 S3o deveres dos condutores de veiculos oficiais da Cadmara Municipal de Lavrinhas:
I - manter limpo e bem conservado o veiculo sob sua responsabilidade;
II - levar ao conhecimento da Presidéncia quaisquer defeitos ou anormalidades constatadas no veiculo;

III - portar os documentos exigidos por lei e apresenta-los aos fiscais de transito e da Policia, sempre

que solicitado;
IV - respeitar as leis de transito e fazer uso correto do cinto de seguranga;
V - atender rigorosamente as indicagdes e sinalizag¢des oficiais de transito;

VI - nédo dirigir sob a influéncia de alcool ou substincia de efeitos analogos, entorpecentes e fumar no

interior do veiculo;
VII - observar os limites relativos a velocidade maxima e minima permitida;

VIII - ter zelo pelos acessorios, ferramentas e pegas de utilizagdo eventual que acompanham o veiculo

quando de sua circulagdo, responsabilizando-se por qualquer dano, se agir com culpa ou dolo, mediante

ressarcimento a Camara Municipal; i %
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IX - observar o disposto nesta Resolugéo.

Art. 15 Em caso de envolvimento do veiculo oficial em acidentes de transito, € obrigatoria a lavratura
do Boletim de Ocorréncia mesmo que o(s) condutor(es) do(s) outro(s) veiculo(s) tenha(m) cobertura de seguro

contra danos materiais, prejuizo de terceiros, ou que se declare,.n) culpado(s).

Art. 16 As chaves do veiculo oficial ficardo no Setor de Secretaria da Camara Municipal de Lavrinhas,

de onde deverdo ser retiradas para seu uso regular.
Pardgrafo unico. Ap6s o uso do veiculo oficial as chaves devem retornar para o Setor de Secretaria.

Art. 17 O abastecimento do veiculo oficial junto a empresa contratada depende da prévia apresentagdo

requisi¢do, em duas vias, sendo uma para a Camara Municipal e outra para a contratada.

Pardgrafo unico. Na requisi¢do deverdo ser langadas, por ocasido de cada abastecimento, as seguintes

informagdes:
I - data da emissdo da requisigdo e do abastecimento;
II - fornecedor/empresa responsavel pelo abasteciment..,
III - placa do veiculo oficial a ser abastecido;
IV - nome e assinatura do condutor do veiculo oficial;
V - quilometragem do veiculo no momento do abastecimento;
VI - tipo do combustivel,
VII - assinatura do frentista responsavel pelo abastecimento.
Art. 18 Integram esta Resolugdo os Anexo I, II, Il e I'V.

Art. 19 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicago, revogadas as disposi¢gdes em contrario,

em especial a Portaria N2 05 (cinco), de 04 (quatro) de margo de 2013.

Sala Vereador José Maria de Castro, 10 (dez) de junho de 2025.

J§¥7E CLEBE DA STLVA OR

PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE LAVRINHAS/SP

BIENIO 2025/2026
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ANEXO I DA RESOLUCAO N° 01 (UM), DE 10 (DEZ) DE JUNHO DE 2025

REQUISICAO PARA UTILIZACAO E CONDUCAO/DIRECAO PESSOAL DE
VEICULO OFICIAL

Eu, , na qualidade de

desta Casa de Leis, venho respeitosamente a presenga de Vossa

Exceléncia requerer autorizagdo para que este subscritor conduza/dirija pessoalmente o veiculo oficial pertencente

ao patrimoénio da Edilidade Lavrinhense, conforme detalhamentos abaixo descritos (preenchimento obrigato6rio):

I. Destino: H
II. Data: ;
III. Especificagéio dos 6rgios ou reparti¢des, pablicas ou privadas, a serem visitadas: 3
IV. Servigos a serem executados e autoridades a serem contatadas: s
V. Detalhamento do itinerario: H
VI. Pessoas a serem transportadas: s

VII. Horiério de saida:

Outrossim, declaro para os devidos fins de direito e sob as penas da Lei, que sou integralmente responsavel
por eventuais danos ocorridos no veiculo oficial ou por eventuais danos a terceiros, bem como declaro para os devidos
fins de direito e sob as penas da Lei, que sou integralmente responsavel pelo pagamento de eventuais multas de
transito, bem como pela pontuagdo atribuida a infragdo de transito cometida, quando a infragdo estiver relacionada
com a condugdo do veiculo. Por fim, declaro para os devidos fins de direito e sob as penas da Lei, que assumo o
compromisso € a total responsabilidade de ndo transportar no veiculo oficial qualquer outra pessoa, salvo se também

Vereador ou Empregado Publico desta Casa de Leis.

Termos em que, pede-se deferimento.

Assinatura do Requerente
Data: / /

Autorizado em: / /

Presidente
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ANEXO II DA RESOLUCAO N° 01 (UM), DE 10 (DEZ) DE JUNHO DE 2025

REQUISICAO PARA UTILIZACAO DE VEICULO OFICIAL

Eu, , na qualidade de
desta Casa Legislativa, venho respeitosamente a

presenga de Vossa Exceléncia requerer a autorizagdo para utilizagdo do veiculo oficial pertencente ao patrimdnio da

Edilidade Lavrinhense, conforme detalhamentos abaixo descritos (preenchimento obrigatorio):

I. Justificativa para a solicitacio:

II. Destino: 5
ITII. Data: :
IV. Especificacio dos érgdos ou repartigdes, publicas ou privadas, a serem visitadas: 3

V. Servigos a serem executados e autoridades a serem contatadas: s

V1. Detalhamento do itinerario:

VII. Pessoas a serem transportadas:
VIII. Horério de saida:

Outrossim, declaro para os devidos fins de direito e sob as nenas da Lei, que assumo o compromisso ¢ a total
responsabilidade de ndo transportar no veiculo oficial qualquer outra pessoa, salvo se também Vereador ou

Empregado Publico desta Casa de Leis.

Termos em que, pede-se deferimento.

Data: [l :
s j— Assinatura do Requerente
Camara Municipal de Lavrinhas
5B Autorizadoem: __ / /
Protocolo a fls.: —
Data:

Presidente ou
Funcionario (a) Diretor da Administragdo Geral
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ANEXO III DA RESOLUCAO N° 01 (UM), DE 10 (DEZ) DE JUNHO DE 2025

CONTROLE DE SAIDA DE VEICULO OFICIAL

I. Condutor do veiculo oficial: ;

II. Nome do conduzido, com especifica¢do da func¢do: -
III. Data: 5
IV. Destino: :

V. Especificagiio dos 6rgios ou reparti¢des, publicas ou privadas, a serem visitadas: s

VI. Servigos a serem executados e autoridades a serem contatadas: 5

VII. Detalhamento do itinerario: 5

VIII. Pessoas a serem transportadas: 5

IX. Quilometragem no marcador do veiculo oficial antes da saida: :

X. Horério de saida:

Determinado em: / /

Presidente - Cadmara Municipal de Lavrinhas/SP ou

Diretor da Administragdo Geral
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ANEXO IV RESOLUCAO N° 01 (UM), DE 10 (DEZ) DE JUNHO DE 2025

RELATORIO DE VIAGEM

I. Condutor do veiculo oficial:

II. Nome(s) do(s) conduzido(s), com a(s) especificaciio(des) da(s) fun¢do(bes):

III. Data da viagem:

IV. Destino:

~

Horério de saida:

V1. Horiério de chegada:

VII. Especificacdio dos 6rgdos ou reparti¢des, publicas ou privadas visitadas:

VIII. Atividades ou servigos executados e autoridades contatadas:

IX. Itinerario percorrido:

Quilometragem percorrida:

<J%

Ocorréncias que eventualmente possam ter acontecido na viagem:

Data: / /

Assinatura do Condutor Assinatura do Conduzido



